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* Công tác tháng 10 – 2015
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Backup dữ liệu trang Hợp tác quốc tế.
· Đăng thông tin “Thông báo học bổng HEEAP 2015 dành cho sinh viên khối ngành kỹ thuật”.
Các công tác khác
· Báo cáo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội năng lượng không biên giới (ESF), Pháp cho Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.
· Tổng hợp hồ sơ học viên và trang thiết bị - vật tư phục vụ cho khóa đào tạo ngắn hạn nghề Điện dân dụng theo chương trình liên kết đào tạo với Hiệp hội năng lượng không biên giới (ESF), Pháp từ khóa 1 đến khóa 5.
· Hỗ trợ công tác phát bằng tiếng Anh trình độ A+B cho học sinh – sinh viên.
· Hỗ trợ thầy Hiệu trường báo cáo giáo dục định hướng đầu năm học cho HS-SV hệ Trung cấp chuyên nghiệp, Trung cấp nghề, Cao đẳng chuyên nghiệp và Cao đẳng nghề.
· Hỗ trợ công tác tiếp GO2UK – Cổng thông tin điện tử xúc tiến Hợp tác giáo dục Việt Nam và Vương quốc Anh ngày 24/09/2015.
· Hỗ trợ công tác tiếp trường Đại học Cardiff Metropolitan, Vương quốc Anh vào ngày 23/10/2015.
· Hỗ trợ công tác tiếp tổ chức phi chính phủ Châu Á Thái Bình Dương Assist vào các ngày 09/10/2015 và ngày 13/10/2015.
· Hỗ trợ công tác chuẩn bị Power point thông tin giới thiệu về Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· [bookmark: _GoBack]Thu thập hình ảnh cho tờ rơi giới thiệu về Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· Nộp đề tài sáng kiến kinh nghiệm năm học 2015-2016.
* Kế hoạch công tác tháng 11 - 2015
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Kiểm tra dữ liệu trang Hợp tác quốc tế trên server mới.
· Hỗ trợ các công tác khác của phòng. 
· Đưa các thông tin và bài viết lên trang web Hợp tác quốc tế.
· Thiết kế thiệp 20-11 và gửi cho các giáo viên.
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 10 năm 2015
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